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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. A contratagdio de pessoa juridica para prestag@io dos servigos de assessoria e consultoria
administrativa em licitagio e contratos com o objetivo de atender as necessidades da
Camara Municipal de Satubinha/MA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. O objeto do presente termo ¢ essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as
demandas da prefeitura municipal, para a perfeita e regular realizagdo dos procedimentos
administrativos, aqui denominados de licitatdrios, nas fazes interna e externa.

2.2. A contratagiio dos servigos ora solicitados justifica-se ainda, diante da necessidade de
suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste 6rgéo, que ndo disponibiliza em seu
quadro de pessoal, funcionérios especializados suficientes para realizagdo de tais servigos,
servigos estes que requer experiéncia profissional.

2.3. Cabe ressaltar que as prestagdes dos servigos serdo realizadas em caréter de assessoria e
consultoria, e ndo gera vinculo empregaticio entre contratado e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relagfio entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinag#o direta.

3. DO VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo foi determinado com
base na média aritmética simples das propostas comerciais obtidas junto aos prestadores
dos servigos do ramo. Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de RS
53.799,96 (cinquenta e trés mil, setecentos e noventa e nove mil e noventa e seis
centavos).

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:
4.1. Planilhas com especificagBes, quantitativos e pregos do objeto:

ITEM DESCRICAO UND | QUANT V. UNIT. V. TOTAL

Prestagdo dos servigos de assessoria €
consultoria administrativa, coordenagéo
e gerenciamento das atividades
administrativas na licitacfio e contratos,
incluindo consultoria técnica no uso do
SACOP (orientagdo e acompanhamento
do SACOP/MA); Analise preventiva, in
loco, de documentos administrativos,
01 das 4reas de licitagdes e contratos;| més 12 R$ 4.483,33| R$ 53.799,96
Assessoria e consultoria quanto ao
regular tramite de processos licitatérios;
Assessoria e consultoria quanto
elaboragdo de minutas de editais de
licitagdo e contratagdes direta, que
posteriormente serdo ratificadas pela
assessoria juridica do municipio;
Assessoria e consultoria_ quanto o0s
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meios de publicagdo dos editais;
Assessoria e  consultoria  por
acompanhamento das seg¢Bes de
licitagio, auxiliando a comissdo de
licitagio em qualquer demanda
apresentada de pronto; Presta¢dio dos
servicos de digitalizagdo de documentos
com softwares de digitalizago,
incluindo tratamento ocr, mdo de obra e
equipamentos;

5. DO SUPORTE TECNICO:

5.1.A empresa contratada deveré prestar, além dos servigos constantes do item 4 deste termo,
prestar suporte técnico para elaboragiio de defesas escritas e justificativas da Camara
Municipal de Satubinha/MA, em relagio a eventuais questionamentos e processos
administrativos referentes aos exercicios abrangidos pelo contrato.

6. DO LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

6.1.ASSESSORIA E CONSULTORIA

6.1.1. O servigo de ASSESSORIA e CONSULTORIA consistira de acompanhamento técnico
de segunda a sexta de 08h00min as 12h:00min e de 14h:00min is 17h:00min, de
segunda a sexta, por profissional da empresa, com vinculo de proprietario, s6¢cio ou
funcionério legalmente contratado.

6.1.2. A empresa licitante devera realizar os servigos através de sistemas informatizados,
utilizando para tanto os equipamentos e softwares proprios; realizar os trabalhos dentro
da Camara Municipal de Satubinha/MA, arcando por conseguinte com as despesas de
transporte, hospedagem e alimentagfo, ficando a licitante sujeita o cumprimento de
horario de expediente na CAmara Municipal.

6.1.3. Os servios de ASSESSORIA e CONSULTORIA consistirio no exame, andlise e
orientagdo. Os servigos de assessoria e consultoria compreenderdo orientagdo técnica
aos servidores para a execugdo dos servicos necessdrios ao bom andamento
administrativo do Orggio, de acordo com as prioridades por ele estabelecidas.

6.1.4. Os servicos serfio prestados em fungdio das necessidades e prioridades do
CONTRATANTE, manifestadas por escrita # CONTRATADA. A CONTRATADA
obriga-se a manter, & disposi¢do de estrutura organizacional e/ou pessoal, técnicos
habilitados & prestaggo dos servigos especializados, ora contratados. Para a viabilizagio
das andlises e do atendimento as consultas formuladas.

6.1.5. Disponibilizar equipamentos de informética necessarios para a perfeita execugdo dos
servigos, primando pela eficiéncia e celeridade.

6.1.6. A empresa licitante devera realizar os servigos através de sistemas informatizados,
utilizando para tanto a contrata dever4 possuir equipamentos e softwares proprios.

6.1.7. Quando solicitado pelo CONTRATANTE poderdo ser realizados, cursos, pela
CONTRATADA, de treinamento de pessoal, necessario ao desempenho do controle
administrativo do Orgio, ao quais poderdo ser ministrados em local previamente
combinado ou mesmo junto as depggdéncias do Orgo.
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6.1.8. Os servigos serfio prestados em fungfio das necessidades e prioridades do
CONTRATANTE, manifestadas por escrita 8 CONTRATADA.

6.1.9. A CONTRATADA obriga-se a manter, & disposigdo de estrutura organizacional e/ou
pessoal, técnicos habilitados & prestagdo dos servigos especializados, ora contratados.
Para a viabilizag8o das analises e do atendimento as consultas formuladas.

6.2.DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS

6.2.1. A digitalizagdio dos documentos refere-se a um servigo de modernizagdo do suporte em
arquivo na medida em que possibilita a rapida visualizagdo do documento desejado no
ambiente da rede intranet ou internet.

6.2.2. Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de: preparagdo dos
documentos; indexagfo e captura com a utilizagdo de ferramentas de OCR e Software
de visualizag#o.

6.2.3. Trata-se desta forma do servigo de conversdo das informagdes em suporte papel para o
meio eletrdnico, salvando no formato PDF, com no minimo 300 DPI de resolugdo em
preto e branco, nos tamanhos A3, A4 e AS. Salvar a imagem com o nome resumido do
tipo de documento scaneado. Salvar a imagem em formato JPG ou JPEG.

6.2.4. Possuir mecanismo de recorte automatico de imagens, via software, para individualizar
os documentos e permitir o armazenamento indexado por documento ou multipaginado.

6.2.5. O processo de captura de dados preserva, a0 maximo, o sigilo das informagdes, sendo
minimizada a exposi¢fio dos dados contidos nos documentos de forma a restringir o
conhecimento dos conteidos por parte dos funcionarios envolvidos na execugdo dos
servigos.

6.2.6. Dispor de solugdo de OCR - Reconhecimento Optico de Caracteres - com multiplos
motores de reconhecimento para cada campo a ser capturado.

6.2.7. Os arquivos de imagem dos documentos digitalizados e o banco de dados gerados serédo
armazenados no préprio servidor e gravados em PEN DRIVE independentes, em 3 (trés)
vias, estruturados em pastas individualizadas por 6rgéo ou setor da Contratante.

6.2.8. A Contratada armazenara todas as imagens geradas na Digitalizag@io em servidor nuvem
da CONTRATANTE.

7. SIGILO DO CONTRATO

7.1.A Contratada devera se comprometer a guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados,
informagdes ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento,
respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagio e/ou
incorreta ou inadequada utilizagdo.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1.  As despesas decorrentes deste contrato ocorrerdo 4 conta de dotagdo or¢amentaria da
CONTRATANTE, obedecendo as seguintes classificagdes:

ORGAO: 01 - Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA 0101 — Camara Municipal de Satubinha
FUNGAO: 01 - Legislativa

SUB FUNGAO: 122 — Administragdo Geral
PROGRAMA: 0001 — Agao Legislativa

PROJETO ATIVIDADE: 1 — Manutengfo e Func. Das Atividades Administrativas
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CLASSIFICAGCAO ECONOMICA  3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

9. FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, ap6s execugfio dos servigos,
desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a
apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente,
acompanhada da respectiva Ordem de Servigo e das certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unifo, emitida pela Secretaria da Receita Federal, de acordo com a Portaria Conjunta
PGFN/RFB n° 1.751 de 02/10/2014;

b) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando a situag¢do regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

¢) Certiddo Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa (Estadual);

d) Certiddo Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa (Municipal);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.2. O pagamento serd feito em favor da empresa(s) contratada, através de ordem ou
transferéncia bancéria na sua conta corrente, apés assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo, emitido pela Secretaria Requisitante.

9.3. A Contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal/Fatura & Secretaria Requisitante,
acompanhada das Certiddes listadas no subitem 9.1, acima.

9.4. A Nota Fiscal/Fatura serd conferida e atestada pela comissdo ou servidor responsavel pelo
Recebimento.

9.5. O pagamento sera efetuado apés a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, desde
que néo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

9.6. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos & Contratada enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigagbes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia contratual,
inclusive, sem que isso gere direito ao reajustamento do preco ou a atualizag@o monetdria.

9.7. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela Contratada.

9.8. Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura apresentada
pela CONTRATADA, esta fara jus & compensagéo financeira na forma de atualizagdo
monetdria do respectivo valor, na qual poder4 incidir juros moratérios a taxa de 0,05%
(cinco décimos por cento) ao més, “pro rata die”.

9.9. Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo montante
sofrerd desconto proporcional, nas mesmas condigdes estabelecidas no subitem 9.8.

9.10. O Cronograma de desembolso seré realizado mediante a execucdo dos servigos, devendo
ser efetuado o pagamento no prazo e demais condigdes constantes no item 9.

10. PERiODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
10.1. Os servigos deveram ser executados no periodo vigéncia do contrato.

11. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
11.1. Deveres e Responsabilidades da Contratante, além de outras que poderio ser
previstas no Edital e Contrato:
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11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos Contratos ou instrumentos equivalentes, por
intermédio do fiscal especialmente designado, de acordo com a Lei 8.666/93 e posteriores
alteragdes;

11.1.2. Vetar o0 emprego de qualquer servigo que considerar incompativel com as especificagdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou
danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial & satide dos servidores;

11.1.3. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condigdes pactuadas;

11.1.4. Aplicar 8 CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

11.1.5. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

11.1.6. Receber os servigos prestados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspeges a serem realizadas, devendo assinar ao final o
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

11.1.7. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo prestado fora das especifica¢des
constantes na proposta da CONTRATADA;

11.1.8. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

11.1.9. Comunicar & CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execucgdo dos servigos.

11.2. Deveres e Responsabilidades da Contratada, além de outras que poderio ser
previstas no Edital e Contrato:

11.2.1. Prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especificages exigidas no
Termo de Referéncia;

11.2.2. Comparecer em juizo, na hipétese de qualquer reclamaggo trabalhista intentada contra
a Contratante por empregado da Contratada, reconhecendo sua verdadeira condigdo de
empregadora, e substituir a Contratante no processo, ou responder solidariamente, até o
final do julgamento, arcando com todas as despesas decorrentes de eventual condenagéo;

11.2.3. Néo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia
autorizagdo da Contratante;

11.2.4. Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pelo Orgfio
Gerenciador da Ata, relacionados com as caracteristicas;

11.2.5. Indicar, formalmente, preposto apto a representé-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugdo do Contrato;

11.2.6. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais do Contato e do
Gestor do Contrato inerentes 4 execugo do objeto contratual;

11.2.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagéio ou 0 acompanhamento da execuggio do objeto pela CONTRATANTE.

a)  Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da CONTRATADA,
estd pagara & CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento de
Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no
valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do
instrumento convocatério.
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11.2.8. Propiciar todos os meios e facilidades necessérias & fiscalizagdo da execugdo dos
servigos pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar os servi¢os,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessdria, €
recusar a execug¢do dos servigos que julgar inadequados;

11.2.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagdio
exigidas na licitagéo;

11.2.10. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

11.2.11. Respeitar as normas e procedimento de controle interno.

12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1. Para comprovagdo de atendimento & Qualificag@io Técnica, o Edital de Licitagdo devera

exigir a apresentagdo do(s) seguinte(s) documento(s):

12.1.1. Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente, através da
apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico, comprovando o desempenho anterior na execugio
dos servigos pertinentes ao objeto do certame, o qual devera ser apresentado em papel
timbrado da pessoa juridica de direito publico ou privado responsavel pela emissio do
atestado, constando a descrigio dos servigos executados, o nome da pessoa juridica de
direito piblico e/ou privado, o representante legal ou autoridade responséavel pela
emissdo, com o reconhecimento de firma, em cartdrio, da assinatura do emitente do
atestado. O atestado também devera conter a razéo social da licitante.

13. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. Para a prestagdo dos servigos serd formalizado o devido Contrato administrativo e
emitida ordem de inicio dos servigos, em conformidade com a proposta vencedora.

13.2. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por iguais periodos de acordo com a Art. 57, 11, da Lei
Federal n° 8.666/93.

14. DO CONTRATO
14.1. O contrato, que obedecera as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos, € estard
vinculado integralmente a este instrumento, implicando na obrigatoriedade da empresa
licitante vencedora em cumprir todas as obrigagdes e condigdes especificadas no Termo
de Referéncia.
14.1.1.Em conformidade com o art. 64 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, a
administragiio convocard a empresa para assinatura do termo de contrato, a qual terd o
prazo de até 05 (cinco) dias tteis, a contar da convocagfo, para celebragfo do contrato.
14.1.2. O prazo de convocagdo estipulado no item 14.1.1 podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso € desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administragéo.
14.2. O Termo de Referéncia, Edital e seus anexos, bem como a proposta da empresa licitante
vencedora do certame, farfio parte integrante do contrato, independente de transcrigéo.
14.3. O contrato podera ser alterado nos termds do artigo 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragGes
posteriores, mediante as devidas jusgificativas.
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com quaisquer das Cléusulas do Contrato, além de ficar sujeita as penalidades previstas
na Lei n°® 8.666/93 e no edital desta licitagdo.
14.5. O contrato tera vigéncia de acordo com as condigdes estabelecidas na minuta do contrato.

15. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

15.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

16. DAS SANCOES

16.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nfio retirar a nota
de empenho, néo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, mediante procedimento administrativo que lhe
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no SICAF e/ou
Sistema de Cadastro de Fornecedores Estadual ou Municipal, pelo prazo de até 2 (dois)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital, Contrato e das demais cominagdes
legais.

16.2. Em caso de inexecug#o parcial ou total das condigdes fixadas neste edital, erros ou atraso
e quaisquer outras irregularidades ndo justificadas, poderfio ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, garantidos o contraditério e ampla defesa, as seguintes penalidades:

16.2.1. Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do Contrato em caso de atraso
na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto
dia e a critério da Administra¢fo, no caso de entrega com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceita¢do do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecug#o parcial ou
total da obrigagfo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso superior a 15
(quinze) dias uteis na execugéo dos servigos. Apés o décimo quinto dia util € a critério
da Administracdo, podera ocorrer a ndo-aceitagio do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecugfio parcial ou total da obriga¢do assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga.

¢) 15% (quinze por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de atraso na entrega do
objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a”, do subitem 15.2.1., ou de
inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, em caso de inexecugdo total da
obrigaco assumida.

16.3. A sangéo de impedimento do direito de licitar ou contratar com a Cémara Municipal de
Satubinha/MA poderd ser aplicada ao prestador juntamente com a de multa. As
penalidades sdo independentes e a aplicagfio de uma ndo exclui as demais.

16.4. As multas previstas serdo descontadas apés regular processo administrativo, dos
pagamentos devidos pela Contratante.

16.5. Se ndo restarem pendentes valores a serem pagos ao prestador ou se os valores das multas
forem superiores aos pagamentos devidos, fica 0 PRESTADOR ou ADJUCATARIO
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obrigado a recolher a importincia devida no prazo de 15 (quinze) dias, a partir do
recebimento da notificagéo, devendo ser apresentado o comprovante de pagamento a esta
Cémara Municipal, sob pena de cobranga judicial.

16.6. Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogagéio nos casos e
condi¢Ses especificados no § 1° do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados
injustificados os atrasos ndo precedidos da competente prorrogaggo.

16.7. A solicitagdo de prorrogagdo, com sua justificativa, deveré ser formulada por escrito e
encaminhada com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento, anexando-se
documento comprobatdrio do alegado pela Contratada.

16.8. A aplicagio das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla
defesa e contraditorio por parte da CONTRATADA, na forma da lei.

16.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e/ou Sistema de Cadastro
de Fornecedores Estadual ou Municipal e, no caso de impedimento do direito de licitar,
o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
no Edital, Contrato e das demais cominag6es legais.

16.10. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigéavel ou judicialmente.

16.11. Nenhum pagamento sera feito 4 empresa, antes de pagas ou relevadas as multas que lhe
tenham sido aplicadas.

17. GARANTIA CONTRATUAL
17.1. Néo sera exigida a prestagdo de garantia contratual.

18. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

18.1. A execugdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo
designada para esse fim.

18.1.1. A fiscalizagfio sera exercida no interesse da Cimara e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Camara ou de seus agentes e prepostos, na vigéncia
do art. 70 da Lei n® 8.666/93.

18.2. A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execugdo do objeto, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e pendéncias
que surgirem no curso de sua execucdio, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 67, da Lei n°
8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.

18.3. Néo obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pelos servigos, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os produtos
fornecidos diretamente por servidor designado.

18.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagfo das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para
as providéncias cabiveis.
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18.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado para
o acompanhamento € a fiscalizagio dos servigos deverdio ser solicitadas a autoridade
superior desta Cdmara Municipal, em tempo habil para a adogdo das medidas

convenientes.

19. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

19.1. O edital da licitagdo definird todas as exigéncias de habilitagio, devidamente
regulamentada pela legislagfo vigente da Lei n® 8.666/93 e ulteriores alteragdes, exigindo
principalmente documentago relativa a:

19.1.1. Habilitag#o juridica;

19.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;

19.1.3. Qualificacdo técnica (conforme disposi¢des contidas no item 12);
19.1.4. Qualificagdo econdmico-financeira;
19.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢@io Federal.

20. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
20.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 8.666/93, suas
alteragdes e demais normas pertinentes.

ELABORACAO

APROVACAO

Satubinha/MA, 30 de novembro de 2021.

JOAS HENRIQUE KEI¥ARAUJO
Secretapfo Geral

Aprovo o presente Termo de Referéncia tendo em vista que
possui todas as informagdes necessdrias para que a
Administragdo efetue com transparéncia e legitimidade a
contratagdo do objeto.

Data: 3@ / / {
oy AW
sué Silva Franklin

Presidente da Cdmara Municipal
Satubinha/MA




