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SOLICITAÇÃO

Satubinha - MA, 22 de novembro de 2021.

Ao Sr.
Josué Silva Frankiin

Presidente da Câmara Municipal
Satubinha/MA

Senhor Presidente,

Apresentamos a Vossa Senhoria a necessidade da contratação de

pessoa jurídica para prestação dos serviços de assessoria e consultoria administrativa

em licitação e contratos com o objetivo de atender as necessidades da Câmara

Municipal de SatubInha/MA, nesse sentido solicito providências necessárias para

proceder a instauração e abertura do processo licitatório.

Os serviços a serem contratado é essencial e justifica-se em face da

necessidade de atender as demandas da câmara municipal, para a perfeita e regular

realização dos procedimentos administrativos, aqui denominados de llcitatórios, nas
fazes interna e externa.

A contratação dos serviços ora solicitados justifica-se ainda, diante a

necessidade de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste órgão, que não

disponibiliza em seu quadro de pessoal, funcionários especializados suficientes

realização de tais serviços, serviços estes que requer experiência profissional.

para

Cabe ressaltar que as prestações dos serviços serão realizadas em

caráter de assessoria e consultoria, e não gera vínculo empregatício entre contratado

e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes

caracterize pessoalidade e subordinação direta.

que
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Para tanto, apresentamos em anexo, planilha contendo as

especificações e quantitativos dos serviços a serem executados.

JOÁS HEN^UE REIS ARAÚJO
SfKretário Geral
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ANEXO

ITEM  DESCRIÇÃO

Prestação dos serviços de assessoria e consultoria
administrativa, coordenação e gerenciamento das atividades
administrativas na licitação e contratos, incluindo consultoria
técnica no uso do SACOP (orientação e acompanhamento do
SACOP/MA); Analise preventiva, in loco, de documentos
administrativos, das áreas de licitações e contratos;
Assessoria e consultoria quanto ao regular tramite de
processos licitatórios; Assessoria e consultoria quanto
elaboração de minutas de editais de licitação e contratações
direta, que posteriormente serão ratificadas pela assessoria
jurídica do município; Assessoria e consultoria quanto os
meios de publicação dos editais; Assessoria e consultoria por
acompanhamento das seções de licitação, auxiliando a
comissão de licitação em qualquer demanda apresentada de
pronto; Prestação dos serviços de digitalização de
documentos com softwares de digitalização, incluindo

tratamento ocr, mão de obra e equipamentos;

UND QUANT

1 Mês 12


