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’ CAMARA MUNICIPAL SATUBINHA-WA
PROJETO BASICO Proc; % Q@X
Folha 5 ()

1. OBJETO Robrica (o

1.1. A contratagéio de pessoa juridica para prestagdo dos servigos de assessoname“c?(;ﬁ'ﬁIW-‘-=
administrativa, compreendendo os servigos de digitalizagdo de documentos com
softwares de digitalizag@o, incluindo tratamento ocr, méo de obra e equipamentos com o

objetivo de atender a Cdmara Municipal de Satubinha/MA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Ante a inexisténcia de pessoal qualificado no quadro de servidores para executar os
servigos, bem como a falta de equipamentos de informatica suficientes, justifica-se a
contratagdo de empresa com “know-how” para atender a demanda da Cadmara Municipal
com celeridade e eficiéncia, criando assim o acervo digital de documentos oficiais.

2.2. Além do acima exposto, € premente a necessidade da organizagdo do arquivo fisico com
ordenamento que possibilite o gerenciamento e acompanhamento por software de todos
os documentos arquivados, permitindo efetivo controle da movimentagdo desta
documentag#o.

3. JUSTIFICATIVA DE AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

3.1. O valor proposto no menor or¢camento enquadra-se no disposto no art. 23, inciso II,
alinea “a” e no art. 24, inciso II, da Lei n°. 8.666/93, referindo-se a dispensa de licitagdo
para aquisicdo de bens/servigos, com pequena relevdncia econdmica, diante da
onerosidade de uma licitagfio. O art. 24, II, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993,
dispde que ¢ DISPENSAVEL a licitagio quando o valor para aquisi¢so de bens/servigos
for de até 10% (dez por cento) do valor estipulado no art. 23, II, “a”, que passou a ser de
R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) conforme Decreto n® 9.412, de 18 de
junho de 2018.

4. DO VALOR:

4.1. O valor do objeto do presente termo foi determinado com base no menor prego
apresentando dentre as propostas obtidas. Com base em tal procedimento foi encontrado
o valor total de RS 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos reais).

4.2. Planilhas com Especificagdes, Quantitativos e Pregos do Objeto:

PRODUTO/SERVICO VALOR

DESCRICAO UND | QUANT. 5y, TOTAL
Prestagdo dos servicos de assessoria e
consultoria administrativa, coordenagdo e
gerenciamento das atividades administrativas na
licitagdo e contratos, incluindo consultoria
técnica no uso do SACOP (orientagdo e
1 acompanhamento do SACOP/MA), assessoria| més 6 R$ 2.800,00( R$ 16.800,00
na elaboragdo de editais de processos de
licitagGes e contratagbes direta; Prestagdo dos
servicos de digitalizacio de documentos com
softwares de digitalizagfio, incluindo tratamento
ogy, mio de obra e equipamentos.
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5. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO Rubrica_

5.1. Disponibilizar equipamentos de informética necessérios para a perfeita execuciio dos
servigos, primando pela eficiéncia e celeridade.

5.2. A empresa licitante devera realizar os servigos através de sistemas informatizados,
utilizando para tanto a contrata devera possuir equipamentos e softwares proprios.

5.3. ASSESSORIA E CONSULTORIA

5.4. Os servicos de ASSESSORIA e CONSULTORIA consistirio no exame, analise e
orientacdo. Os servigos de assessoria e consultoria compreenderfio orientagdo técnica
aos servidores para a execugdo dos servigos necessdrios ao bom andamento
administrativo do Orgdio, de acordo com as prioridades por ele estabelecidas.

5.5. Os servigos serdo prestados em fungdo das necessidades e prioridades do
CONTRATANTE, manifestadas por escrita & CONTRATADA. A CONTRATADA
obriga-se a manter, & disposi¢do de estrutura organizacional e/ou pessoal, técnicos
habilitados a prestacéo dos servigos especializados, ora contratados. Para a viabilizagio
das andlises e do atendimento &s consultas formuladas.

5.6. Os servigos deverdio ser prestados de forma continua, sem interrupgdes e em horario
comercial.

5.7. A CONTRATADA devera apresentar, detalhadamente, todos os procedimentos e
informagdes necessarias ao acionamento do seu servigo de suporte para solugio de
problemas.

5.8. DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS

5.8.1. A digitaliza¢io dos documentos refere-se a um servigo de modernizagdo do suporte em
arquivo na medida em que possibilita a rdpida visualiza¢do do documento desejado no
ambiente da rede intranet ou internet.

5.8.2.Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de: preparagdo dos
documentos; indexag8o e captura com a utilizagio de ferramentas de OCR e Software
de visualizag&o.

5.8.3.Trata-se desta forma do servigo de conversd@o das informagdes em suporte papel para o
meio eletrdnico, salvando no formato PDF, com no minimo 300 DPI de resolugio em
preto e branco, nos tamanhos A3, A4 e AS. Salvar a imagem com o nome resumido do
tipo de documento scaneado. Salvar a imagem em formato JPG ou JPEG.

5.8.4.Possuir mecanismo de recorte automético de imagens, via software, para individualizar
os documentos e permitir o armazenamento indexado por documento ou multipaginado.

5.8.5.0 processo de captura de dados preserva, a0 maximo, o sigilo das informagdes, sendo
minimizada a exposi¢fo dos dados contidos nos documentos de forma a restringir o
conhecimento dos contetidos por parte dos funcionarios envolvidos na execugio dos
Servigos.

5.8.6.Dispor de solugiio de OCR - Reconhecimento Optico de Caracteres - com muitiplos
motores de reconhecimento para cada campo a ser capturado.

5.8.7.0s arquivos de imagem dos documentos digitalizados € o banco de dados gerados serdo
armazenados no proprio servidor e gravados em PEN DRIVE independentes, em 3
(trés) vias, estruturados em pastas individualizadas por 6rgéo ou setor da Contratante.

5.8.8. A Contratada armazenara todas as imagens geradas na Digitaliza¢io em servidor nuvem
da CONTRATANTE.
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FORMA DE PAGAMENTO: .
O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds execucdo dos servigos,
desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a
apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente,
acompanhada da respectiva Ordem de Servigo e das seguintes certiddes de regularidade:

a) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando a situagdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, quando for o caso.

b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e 4 Divida Ativa da

Unifio, emitida pela Secretaria da Receita Federal, da sede ou domicilio do licitante,
de acordo com a Portaria Conjunta PGFN/RFB n°® 1751 de 02/10/2014.

c¢) Certiddo Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa (Estadual).
d) Certiddio Negativa de Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de Divida Ativa

(Municipal), quando for o caso.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, de acordo com a Lei n.° 12.440, quando for

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

7.
7.1.

8.

0 caso.
O pagamento serd feito em favor da empresa(s) contratada, através de ordem ou
transferéncia bancéria na sua conta corrente, apds assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo, emitido pela Secretaria Requisitante.
A Contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal/Fatura a Secretaria
Requisitante, acompanhada das Certiddes listadas no subitem 6.1, acima.
A Nota Fiscal/Fatura serd conferida e atestada pela comisséo ou servidor responsavel
pelo Recebimento.
O pagamento sera efetuado ap6s a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.
Ndo serdio efetuados quaisquer pagamentos & Contratada enquanto pendente de
liquidag@io quaisquer obrigagdes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia
contratual, inclusive, sem que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a
atualizac8o monetaria.
A Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela Contratada.
Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura apresentada
pela CONTRATADA, esta fara jus 4 compensagfo financeira na forma de atualizagio
monetaria do respectivo valor, na qual poderd incidir juros moratérios  taxa de 0,05%
(cinco décimos por cento) ao més, “pro rata die”.
Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo
montante sofrerd desconto proporcional, nas mesmas condig¢des estabelecidas no
subitem 6.8.
O Cronograma de desembolso serd realizado mediante a entrega dos produtos, devendo
ser efetuado o pagamento no prazo e demais condigdes constantes no item 6.

PERIODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deveram ser executados no periodo vigéncia do contrato.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

ORGAO: 01 - Poder Legislativo

UNIDADE ORC NTARIA 0101 — Camara Municipal de Satubinha
FUNCAO: % 01 — Legislativa
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MUNICIPAL SATUBINHA-MA

SUB FUNCAO: 122 — Administragéio Geral

PROGRAMA: 0001 — Agdo Legislativa

PROJETO ATIVIDADE: 2001 — Manuteng&o e Func. Das Atividades Administrativas
CLASSIFICACAO ECONOMICA  3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
FONTE DE RECURSOS 0.1.00/100.000 Recursos Ordinarios — R$ 100.000,00

9. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. Deveres e Responsabilidades da Contratante, além de outras que poderiio ser
previstas na Contratagio:

9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugio dos Contratos ou instrumentos equivalentes, por
intermédio do fiscal especialmente designado, de acordo com a Lei 8.666/93 e
posteriores alteragdes;

9.1.2.Vetar o emprego de qualquer servico que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial 4 satide dos servidores;

9.1.3.Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condigdes pactuadas;

9.1.4. Aplicar & CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

9.1.5.Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos neste
Projeto Bésico;

9.1.6.Receber os objetos entregues pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com
a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

9.1.7.Recusar com a devida justificativa qualquer produto ou servico entregue fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

9.1.8.Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

9.1.9.Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servigos.

9.2. Deveres ¢ Responsabilidades da Contratada, além de outras que poderiio ser
previstas na Contratacéo:

9.2.1. Prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especifica¢des exigidas
neste Projeto Bésico;

9.2.2. Comparecer em juizo, na hipétese de qualquer reclamagio trabalhista intentada contra
a Contratante por empregado da Contratada, reconhecendo sua verdadeira condigfio de
empregadora, e substituir a Contratante no processo, ou responder solidariamente, até o
final do julgamento, arcando com todas as despesas decorrentes de eventual
condenacdo;

9.2.3.Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pelo Contratante,
relacionados com as caracteristicas;

9.2.4.Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto & CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugio do Contrato;

9.2.5. Atender prontamente quaisquer orienta¢les e exigéncias dos Fiscais do Contato e do
Gestor do Contrato inerentes & execugfio do objeto contratual;

9.2.6.Reparar quaisquer danos diretamente causados & CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagfio ou 0 acompanhamento da execugéo do objeto pela CONTRATANTE.

7
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a) Apurado o dano e caracterizada sua autoria po pregado —ada———
CONTRATADA, esta pagarda a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante
o pagamento de Documento de Arrecadagfio Municipal - DAM, a ser emitida pelo
Gestor do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais
penalidades constantes do instrumento convocatorio.
9.2.7.Propiciar todos os meios e facilidades necessarias & fiscalizagdio da execugfio dos
servigos pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar os servigos,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e
recusar a execugio dos servigos que julgar inadequados;
9.2.8.Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condigdes da habilitagio
exigidas na licitagéo;
9.2.9.Emitir fatura no valor pactuado € nas condi¢des do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;
9.2.10. Em relagfo a contratagdo, compete ao contratado:
a) Aceitar os Termos ¢ CondigSes do contrato de acordo com a Legislagéo Vigente e
com o instrumento pactuado no Projeto Basico;
b) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de regularidade juridica e
fiscal.
9.2.11. Respeitar as normas e procedimento de controle interno.

10. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. Para a prestagfio dos servigos serd formalizado o devido Contrato administrativo e
emitida ordem de inicio dos servigos, em conformidade com a proposta vencedora.

10.2. O prazo de vigéncia do contrato serd de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel
por iguais e sucessivos periodos, conforme art. 57 da Lei 8.666/93.

11. DO CONTRATO

11.1. A contratada obedecerd as condigSes estabelecidas no contrato, implicando na
obrigatoriedade em cumprir todas as obrigagdes e condigdes especificadas neste Projeto
Basico.

11.1.1.Em conformidade com o art. 64 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, a
administragdo convocard a empresa, para assinatura do termo de contrato, a qual terd o
prazo de até 05 (cinco) dias iiteis, a contar da convocagio, para celebragio do contrato.

11.1.2. O prazo de convocagdo estipulado no item 11.1.1 poder4 ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administragfo.

11.2. O presente Projeto Bisico, fard parte integrante do contrato, independente de
transcri¢do.

11.3. O contrato podera ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei n° 8.666/93 ¢ alteracbes
posteriores, mediante as devidas justificativas.

11.4. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pela contratante, independentemente
de qualquer notificagdo ou interpelagdo judicial desde que a contratada deixe de cumprir
com quaisquer das Clausulas do Contrato, além de ficar sujeita as penalidades previstas
na Lei n° 8.666/93 e no Projeto Basico e Contrato.

12. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

7 P
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12.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A empresa que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo retirar a

nota de empenho, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagio falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugfo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, mediante procedimento
administrativo que lhe assegurard o contraditério e a ampla defesa, ficara impedido de
licitar € contratar com a Unifio, Estados, Distrito Federal ou Municipios e serd
descredenciado no SICAF e/ou Sistema de Cadastro de Fornecedores Estadual ou
Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominagdes legais.

13.2. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado & multa de mora,
na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

13.2.1.A multa a que alude este artigo nfio impede que a Administragiio rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas nesta Lei.

13.2.2. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, ser4 descontada da garantia do
respectivo contratado.

13.2.3. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenga, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

13.3. Pela inexecugfo total ou parcial do contrato a Administragdo poders, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

13.3.1. Adverténcia;

13.3.2. Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

13.3.3. Suspensdo temporéria de participagiio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag#o, por prazo n#o superior a 2 (dois) anos;

13.3.4. Declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢go ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sang8o aplicada com base no inciso anterior.

13.3.5. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenga, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

13.3.6. As sang3es previstas nos itens 13.3.1, 13.3.3 e 13.3.4 poderdo ser aplicadas juntamente
com a do item 13.3.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

13.3.7. A sang@o estabelecida no item 13.3.4. serd facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitagfo ser requerida apés 2 (dois) anos de sua aplicag#o.
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13.4. As sangdes previstas nos itens 13.3.3 e 13.3.4. poderdio também ser aplicadas as
empresas ou aos profissionais que, em razéo dos contratos regidos por esta Lei:

13.4.1. Tenham sofrido condenagfo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitago;

13.4.3. Demonstrem n#o possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude
de atos ilicitos praticados.

12. DAS EXIGENCIAS PARA ASSINATURA DO CONTRATO.

12.1. Devidamente regulamentada pela legislagdo vigente, conforme Lei n° 8.666/93 e
ulteriores alterages, exigindo principalmente documentacdo relativa a:

12.1.1. Habilitagéo juridica;

12.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;

12.1.3. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

13.  GARANTIA CONTRATUAL
13.1. Néo sera exigida a prestagfo de garantia contratual.

14. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
14.1.  Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragSes e demais normas pertinentes.

ELABORACAO APROVACAO

Aprovo o presente Projeto Bésico tendo em vista que
possui todas as informagdes necessdrias para que a
Satubinha/MA, 23 de junho de 2021. Administragéio efetue com transparéncia e legitimidade
a contratagdo do objeto

Data: 125 / é v /20 2\
?ﬁEIS ARAUJO 1< %
Secretér{o Geral S NKLIN
' Presidentelda CAmara Municipal

Satubinha/MA




